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Aufgaben 

 

Zuständigkeiten 

Abordnungen 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Verwaltung: Heidrun Hannebauer 

Arbeits- und Gesundheitsschutz (Schule) -  

allgemeine Fragen 

(schulart-)übergreifende Aufgaben 

Sabine Hagenmüller-Gehring /  

Sylvia Neubauer 

Arbeits- und Gesundheitsschutz (Schulamt) 

Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring /  

Sylvia Neubauer 

Arbeits- und Gesundheitsschutz (Schule) -  

Betriebliches 

Wiedereingliederungsmanagement BEM 

(schulart-)übergreifende Aufgaben 

zuständiger Sprengelschulrat, Kerstin Ott 

Arbeitsstelle Frühförderung 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Christof Ebinger 

Arbeitsstelle Frühkindliche Bildung 

Fachbereiche Grundschule, Vorschulische 

Bildung  

Bettina Knierim 

Außerunterrichtliche Veranstaltungen 
Fachbereich Verwaltung 

Andreas Lehmann 

Auswärtiger Unterricht 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Verwaltung: Heidrun Hannebauer 

Autismus 

(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Claudia Dippon/ Ingrid Schubert, Yvonne 

Sinn 

Begabtenförderung – Hector 

Kinderakademien 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht 

Begabtenförderung – unterrichtliche Fragen 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht 
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Begleitstelle Inklusion 

(schulart-)übergreifende Aufgaben 

Leonie Bischoff, Rebekka Holler, Nicola 

Rosenfelder, Birgit Schneeweiß 

Berufsorientierung –  

Übergang Schule - Beruf 

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule sowie Fachbereich 

Sonderpädagogische Bildungs- und 

Beratungszentrum, Schulkindergarten  

Sek. I: Manuel Ade-Thurow, Helmut Bauer/ 

Bernhart Mittorp, Harald Berndt, Jochen 

Wilhelm, Tobias Deissler 

SBBZ: Markus Keller 

Bildungshaus 3 – 10 (Modellprojekt) 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht/ Bettina Knierim 

Bildungs- und Teilhabepaket 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Claudia Dippon 

Datengestützte Schul- und 

Unterrichtsentwicklung 

Amtsleitung  

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Datenschutz (Schulen) 
Behördliche Datenschutzbeauftragte 

Michél Gruska,  Patricia Deutsch 

Datenschutz (Schulamt) 

Amtsleitung  

Sabine Hagenmüller-Gehring, Kerstin Ott 

Behördlicher Datenschutzbeauftragter 

Axel Meyer 

Eingliederungshilfe – LRS, Dyskalkulie 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Roland Jeck / Judith Lengfeld 

Eingliederungshilfe als Schulbegleitung 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Claudia Dippon 

Einschulung 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht  

Einschulungsuntersuchung 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht / Bettina Knierim 

Elterngremien,  

Elternvertreter und -vertreterinnen 

Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Elternzeit 
Fachbereich Verwaltung 

Heidrun Hannebauer 

Feststellungsbescheide (Anspruch auf ein 

sonderpädagogisches Bildungsangebot) 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Claudia Dippon, Markus Keller/ Begleitstelle 

Inklusion 
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Förderung von Schülerinnen und Schülern 

mit Migrationshintergrund;  

Integrationsprojekte 

(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Artur Stang 

Frühförderung 

 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Markus Keller/ Arbeitsstelle Frühförderung 

Führungskräfteentwicklung 

Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring, Roland Jeck, 

Sabine Wecht 

Ganztagsschulen 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Artur Stang 

Gebäudemanagement 
Fachbereich Verwaltung 

Kerstin Ott 

Gemeinschaftsschulen  

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule  

Artur Stang, zuständiger Sprengelschulrat 

Grundschule – allgemeine Fragen 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Roland Jeck, Sabine Wecht 

Grundschulförderklasse 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht 

Haushalts-, Kosten- und Rechnungswesen 
Fachbereich Verwaltung 

Elke Knödler, Kerstin Ott 

Hausunterricht 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Homepage 
Fachbereich Verwaltung 

Axel Meyer, Dagmar Kleppe 

Horizontaler Laufbahnwechsel (HoLa) 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

Artur Stang 

Verwaltung: Dagmar Kleppe 

Information und Kommunikation 
Fachbereich Verwaltung 

Kerstin Ott, Axel Meyer 

Inklusive Bildungsangebote 

(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Claudia Dippon, Roland Jeck/  

Begleitstelle Inklusion 

Interkulturelle Bildung 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Artur Stang 

Jugendhilfe und Schule –  

allgemeine Fragen 

(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Claudia Dippon 
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Jugendhilfe und Schule – 

Jugendhilfeausschuss 

(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Claudia Dippon 

Kinder beruflich reisender Familien 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

zuständiger Sprengelschulrat 

Kirchen 
Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Konsularische und diplomatische 

Vertretungen 

Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Kooperation Grundschule – weiterführende 

Schulen 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Roland Jeck 

Kooperation Kita - Schule 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht 

Kooperative Organisationsformen  

 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Markus Keller, zuständiger Sprengelschulrat 

Kooperative Projekte Sonderpädagogische 

Bildungs- und Beratungszentren – 

allgemeine Schule 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Claudia Dippon 

Krisenmanagement 
Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring  

Lehrbeauftragtenvergütung 
Fachbereich Verwaltung 

Kerstin Ott 

Lehrerausbildung – Ausbildungslehrkräfte 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

Manuel Ade-Thurow (GS, WRS, GMS, RS, 

SBBZ) 

Lehrerausbildung – Vorbereitungsdienst 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Lehrereinstellung 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Verwaltung: Kerstin Ott, Heidrun 

Hannebauer 

Lehrkräftefortbildung -  

Ansprechpartner als Schnittstelle zum ZSL 
Sabine Hagenmüller-Gehring/ Harald Berndt 
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Lernstandserhebungen 

Fachbereiche Grundschule, Vorschulische 

Bildung sowie 

Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule 

GS: Manuel Ade-Thurow/ Dagmar Kleppe 

Sek I: Manuel Ade-Thurow/ Dagmar Kleppe 

Lese- und/oder Rechtschreibschwierigkeiten  
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

zuständiger Sprengelschulrat 

Medienbildung 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Manuel Ade-Thurow/ Axel Meyer 

Mittelbewirtschaftung, Rechnungslegung 
Fachbereich Verwaltung 

Elke Knödler, Andreas Lehmann 

Multimedia 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Manuel Ade-Thurow/ Axel Meyer 

Mutterschutz 
Fachbereich Verwaltung 

Heidrun Hannebauer 

Muttersprachlicher Zusatzunterricht; 

Ansprechpartnerin muttersprachlicher 

Lehrkräfte 

(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Artur Stang 

Nachteilsausgleich 
(schulart-)übergreifende Aufgaben 

zuständiger Sprengelschulrat 

Pädagogische Assistenten 

Fachbereiche Grundschule, Vorschulische 

Bildung sowie 

Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule 

GS: Roland Jeck 

Sek.I: Roland Jeck 

Personalentwicklung 
Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Personalverwaltung Lehrkräfte 

Fachbereich Verwaltung 

Heidrun Hannebauer, Sibylle Karschnick, 

Andreas Lehmann 

Prävention 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Private Schulen (außer SBBZ) – allgemeine 

Fragen 

(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Sabine Hagenmüller-Gehring 
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Prüfungsangelegenheiten 

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule  

HS, WRS: Manuel Ade-Thurow/  

Nicola Rosenfelder 

RS: Manuel Ade-Thurow/  

Nicola Rosenfelder 

Prüfungsvergütungen 
Fachbereich Verwaltung 

Nicola Rosenfelder 

Qualitätsmanagement – allgemeine Fragen; 

strategische Planung und Steuerung 

Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Realschule – allgemeine Fragen 

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule  

Helmut Bauer, Manuel Ade-Thurow 

Rechenschwierigkeiten, Dyskalkulie 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

zuständiger Sprengelschulrat 

Regionale Schulentwicklung  

Amtsleitung sowie (schulart-)übergreifende 

Aufgaben  

Sabine Hagenmüller-Gehring/ Axel Meyer 

(Datentableaus) 

Reisekostenabrechnungen  
Landesamt für Besoldung und Versorgung 

 

Rekonvaleszenz 
Fachbereich Verwaltung 

Kerstin Ott 

Religionsangelegenheiten 
Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Schülerbeförderung (sonderpädagogischen 

Bildungsangeboten) 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Nicola Rosenfelder/ Claudia Dippon  

Schülerbeförderung 

(Grundschulförderklassen) 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Nicola Rosenfelder/ Sabine Wecht  

Schülermitverantwortung 

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule  

Helmut Bauer/ Axel Meyer 

Schulabsentismus 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

zuständiger Sprengelschulrat 

Schulangebotsplanung (u.a. inklusive 

Bildungsangebote, Schulen der Primarstufe 

und der Sekundarstufe I, Ganztagsschulen) 

Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 
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Schulbezirkswechsel 

(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Nicola Rosenfelder/ zuständiger 

Sprengelschulrat 

Schule – Wirtschaft (Kooperationen) 

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule  

Helmut Bauer, Manuel Ade-Thurow/ 

Bernhart Mittorp, Jochen Wilhelm 

Schulfremdenprüfung 

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule  

Manuel Ade-Thurow/ Nicola Rosenfelder 

Schulkindergärten 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Markus Keller/ Christof Ebinger 

Schulreifes Kind (Modellprojekt) 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht/ Bettina Knierim 

Schulsozialarbeit 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

zuständiger Sprengelschulrat  

Schwerbehindertenermäßigungen soweit 

nicht Schulleiter 

Fachbereich Verwaltung 

Kerstin Ott 

Sonderpädagogik – allgemeine Fragen 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Claudia Dippon, Markus Keller 

Sonderpädagogische Bildungs- und 

Beratungszentren – privat 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Claudia Dippon, Markus Keller 

Sonderpädagogische Bildungs- und 

Beratungszentren – teil- und vollstationäre 

Aufnahme 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Claudia Dippon 

Sonderpädagogischer Dienst 

Fachbereich Sonderpädagogische Bildungs- 

und Beratungszentren, Schulkindergarten 

Claudia Dippon 

Sprachförderung 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Artur Stang 

Staatliches Schulamt – Organisation/ innere 

Angelegenheiten 

Fachbereich Verwaltung 

Kerstin Ott 

Statistik 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 
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Stellenausschreibungen (Lehrkräfte) 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Stellenbesetzungsverfahren 

(Funktionsstellen) 

Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring, Roland Jeck,  

zuständiger Schulrat/ Dagmar Kleppe 

(Organisation 

Schulleiterbesetzungsverfahren) 

Verwaltung: Elke Knödler 

Stellenwirksame Änderungen 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller  

Verwaltung: Heidrun Hannebauer, Sibylle 

Karschnick, Gesa Kuwatsch, Andreas 

Lehmann, Silke Naujoks 

Sucht (Umsetzung DV Sucht) 
Amtsleitung 

Sabine Hagenmüller-Gehring 

Todesanzeigen, Kranzrechnungen 
Fachbereich Verwaltung 

Elke Rieger 

TVL-Anträge 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller  

Verwaltung: Heidrun Hannebauer, Carmen 

Dambrowski 

Übergang Grundschule in weiterführende 

Schulen – allgemeine Fragen   

 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Roland Jeck 

Übergang Grundschule in weiterführende 

Schulen – besonderes 

Beratungsverfahren (Beratung, Test) 

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

zuständige/r Beratungslehrer/in 

Übergang Schule – Beruf 

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule sowie Fachbereich 

Sonderpädagogische Bildungs- und 

Beratungszentrum, Schulkindergarten  

Sek. I: Helmut Bauer, Manuel Ade-Thurow/ 

Bernhart Mittorp, Jochen Wilhelm, Tobias 

Deissler 

SBBZ: Markus Keller 
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Unterrichtsversorgung – 

Bedarfserhebung 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Unterrichtsversorgung – 

Lehrerzuweisung 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Unterrichtsversorgung - Statistik 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller 

Verkehrserziehung 
(schulart-)übergreifende Aufgaben  

Roland Jeck 

Versetzungen 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

GS: Markus Keller, Sabine Wecht 

WRS, GMS, RS, Verbundschulen: Helmut 

Bauer, Manuel Ade-Thurow 

SBBZ: Markus Keller Verwaltung: Heidrun 

Hannebauer 

Verwaltungsangelegenheiten allgemein - 

Beratung von Schulleitungen und 

Lehrkräften 

Fachbereich Verwaltung 

Kerstin Ott, Heidrun Hannebauer, Elke 

Knödler 

Vorbereitungsklassen, -kurse 

 

Fachbereich Unterrichtsversorgung, Statistik 

Koordinierungsstelle „Bildungsangebote für 

Schülerinnen und Schüler aus 

Flüchtlingsfamilien“/ Judith Lengfeld 

(Steuerung, Planung); 

Markus Keller, Sabine Wecht (Einrichtung 

GS);  

Helmut Bauer, Manuel Ade-Thurow 

(Einrichtung WRS, GMS, RS, 

Verbundschulen) 

Vorschulische Bildung – allgemeine 

Fragen  

Fachbereich Grundschule, Vorschulische 

Bildung 

Sabine Wecht 

Werkrealschule – allgemeine Fragen 

Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule  

Artur Stang 

Zertifizierung von Herkunftssprachen 
Fachbereich Werkrealschule, Realschule, 

Gemeinschaftsschule  
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Manuel Ade-Thurow/ Nicola Rosenfelder 

 


